Priloha¢. 1

Rozsah nabizenych sluzeb

Sprava SVJ
Ekonomicka a administrativni sprava a doplikové ¢innosti
Vykonavani viech cinnosti dle platnych stanov SVJ, zejména ¢l. XVIII.
Vedeni evidence vlastnikd BJ a nebytového prostoru
- sledovani a zapracovani zmén vlastnictvi
- sdileni s organy SVJ a rozuctovatelskou firmou
Vypracovani predpist Uhrady plateb za sluzby a prispévkl na SDP
vidyk1.1.a1.4. *
- nastavovani zaloh na sluzby dle stanov SVJ
- nastavovani prispévk( na SDP dle stanov SVJ (v souladu se schvalenymi akcemi na schlizi shromazdéni)
* zména zaloh za teplo
Vypracovani zmény predpist Uhrady plateb za sluzby a pfispévk( na SDP pti zméné poctu osob v BJ i pfi zméné vlastnika BJ
Vypracovani vyrovnani ptispévkd na SDP p¥i zméné vlastnika ode dne PU vkladu na KN
Vedeni soupisky osob pro vypocet podild vlastnik( BJ do vyuctovani ro¢nich naklad(i (odpady, uklid, spolecna EL)
Vedeni prehledu dalSich nakladd (napf. postovné apod.) a vyuctovani téchto nakladd konkrétnim viastnik(im v rdmci kompletniho vyuctovani
sluzeb
Evidence uhrad plateb za sluzby a Uhrad prispévkd na SDP (platebnimi prikazy, SIPO ptikazy)
Evidence dluznikd, zasilani upominek, telefonické a mailové upozornovani dle stanov SV)J
Priprava podkladll pro pravni vymahani pohledavek po uplynuti Ih(ty k zaplaceni
Vypracovani 1x ro¢né souhrnu nakladd na sluzby spojené s uzivanim bytl (teplo, TUV - SV pro TUV a ohrev a SV) a odeslani na rozuctovatelskou
firmu
1x ro¢né (do 30.4. bézného roku) vypracovani kompletniho vyuétovani sluzeb a jeho distribuce statutdrnimu orgdnu (e-mailem, postou),
vlastnikiim BJ a nebytovych prostor (osobni predani proti podpisu v sidle spravce nebo v kancelafi SVJ, nebo postou) v€. vypracovani vyuctovani
sluzeb rozdélené pfi zméné vlastnika BJ
Vyporadani preplatk(l a nedoplatkd plynoucich z roéniho vyactovani sluzeb (vraceni preplatk( prevodem na ucty vlastnik()




Sledovani stavu zUstatku financénich prispévkl na SDP ke konci kalendarniho roku a vypracovani prehledu podilového stavu zdstatku financénich
prostfedkd na SDP pripadajici na kazdého vlastnika, a to zvlast na zlstatek prostfedk( vybiranych dle spoluvlastnického podilu a zvlast na
zGstatek prostredkl vybiranych na bytovou jednotku v souladu se stanovami SV)J

Vedeni mési¢niho stavu bankovniho uctu SVJ na zakladé vypisu z banky (sledovani mésicnich poplatkll za provoz Uctu a mésicnich urokl z Gctu)
1x ro€né predkladat shromazdéni zpravu o Cinnosti spravce, zejména o finan¢nim hospodareni (bezhotovostni a hotovostni pohyb penéz u uctu
SDP-SVJ) a o stavu spolecnych ¢asti BD, jakoZ i o jinych vyznamnych skutecnostech (stanovy SVJ)
Zastupovani SVJ pfi jednani o pojistnych udalostech a pInéni pfi realizaci pojistné smlouvy (hldeni a Fedeni pojistnych udalosti s CP a policii CR,
schlzky s technikem pojistovny apod.)
Sprava klica vE. zajisténi pridélani klich od spolecnych prostor bytového domu vlastnikiim
Soucinnost a jednani s FU, MC Praha 10 apod.
Archivace a ochrana pred poskozenim a zneuzitim veskeré dokumentace a dokladd k BD (po dobu 5 let)
1x ro¢né Ucast na schlzi shromazdéni ¢lent SV)J
Zajisténi pravniho servisu, konzultaci, pfipravy smluv, vyzvy dluznikiim, pfipravy Zalob
Zajisténi smluvnich dodavek sluzeb spojenych s uzivanim objektu (elektricka energie, voda, teplo, odvoz odpadu...)
Zajisténi pozarnich smérnic, evakuacniho planu apod.
Komunikace v pracovni dobu i mimo (do 20:00)
Pfevzeti pisemnosti a Ucetnictvi od vyboru SVJ v souladu s protokolem o prevzeti
Ucetnictvi
Ugetnictvi, dafiova a mzdova agenda:
Vedeni podvojného ucetnictvi v souladu se zakonem a provadécimi predpisy
Kontrola Uhrad zavazk(
Kontrola vécné a ucetni spravnosti faktur
Vypracovani ucetni zavérky vcetné pfiloh, zaslani na pfislusny soud
Vypracovani dafiového pfiznani a vyuctovani dané
Vedeni mzdové agendy SVJ (vS. vypracovani a zasilani prehledl pro prislusné zdravotni pojistovny a PSSZ)
Evidence zalohové dané, evidence srazkové dang, jejich zpracovani a vykazovani
Zaslani vedkerych potfebnych dat na FU prostfednictvim datové schranky SVJ
Zpfistupnit ucetni doklady a ucetni knihy vlastnikim BJ k nahlizeni
Archivace rocniho zpracovani ucetnictvi
Zakladni kontrola pavodniho Gcetnictvi minulého spravce (pocatecni stavy)



Technicka sprava
Vedeni evidence technickych zafizeni a stavebniho stavu nemovitosti
Prevzeti a archivace projektové a provadéci dokumentace k nemovitosti
Vstupni prohlidka nemovitosti technikem vCetné pisemné zpravy
Zajisténi revizi technickych zafizeni v objektu dle platnych norem a predpisu
Evidence veskerych originall reviznich zprav
Zajisténi odstranéni zavad zjisténych revizemi
Predkladat statutarnimu organu ndvrhy na opatfreni k zabezpeceni technického a stavebniho stavu nemovitosti
V zavislosti na technickém stavu bytového domu poddvat navrhy na pfipadné opravy, Upravy ¢i rekonstrukci véetné odborného odhadu nakladd v
souladu se stanovami SVJ
2x mésicné - drobna udrzba spolecnych ¢asti domu (sefizeni samozavirace vchodovych dveri, promazani uzamykaciho systému a pantl dvefri,
vymeéna poskozenych Zarovek, kontrola svodi - lapac, sefizeni venkovniho osvétleni, dle pozadavkUl vlastnikd vyména jmenovek na zvonkovych
tablech)
Prohlidka po nepredvidatelnych udalostech (napf. stfecha, stfesni okna)
Periodicka prohlidka krytu a jeho vétrani (1x mési¢né)
Zajisténi desinfekci, dezinsekci a deratizaci spolecnych prostor
Zajisténi non-stop havarijni sluzby bez pausalu
Zajisténi pravidelné udrzby a drobnych oprav spolec¢nych ¢asti BD
Vypracovani poptavkovych fizeni na shromazdénim schvalené akce - viz stanovy SVJ, v¢. vyhodnoceni a doporuceni dodavatele s nejvhodnéjsimi
podminkami pro spolecenstvi
Zajisténi smluvni organizace s dodavateli
Kontrolovat zadani a plnéni sjednanych praci a podminek sluzeb, ovéfovat mnozstvi a uc¢tované ceny, fotodokumentace
Zajisténi pripadnych znaleckych a odbornych posudk( a stavebniho ¢i autorského dozoru
Zajisténi montdaze a vymény méridel SV, TUV, T dle pfislusnych platnych pfedpisl pro jejich bezproblémovou ¢innost
Zajisténi pravidelného uklidu BD

Sprava SVIJ - ocenit zvlast
Cinnosti spravce souvisejici se systémem CEM-BD
Zpracovani prehledu zalohovych plateb vlastnik( (teplo, SV a TUV) a zaslani na spravce systému (Softlink s.r.o0.) - do 31.12.




Zaslani na spravce systému vstupnich udajl pro nasledujici kalendarni rok

- cena za m3 vody (dle info dodavatele)

- predbéZna cena GJ za otop (dle info COM-TIP)

- predbézna cena GJ za ohiev SV na TUV (dle info COM-TIP)

- predpoklddand spotifeba GJ na otop (55% z celkového predpoklddaného mnozstvi spotfeby GJ dle COM-TIP, s.r.o.)

- predpoklddand spotifeba GJ na ohfev SV na TUV (45% z celkového predpoklddaného mnozstvi spotfeby GJ dle COM-TIP, s.r.0.)

1x mési¢né (vzdy prvniho v mésici) provést odecet spotfeby SV na fakturacnich vodomérech (patnich) bytového domu a spotfebu nahlasit e-
mailem na spravce systému (Softlink s.r.o.)

1x mésicné (vidy prvniho v mésici) provést ze systému CEM-BD odecet stavu kalorimetru a nahlasit ho e-mailem na COM-TIP s.r.o.

Uredni hodiny v kancelafi SVJ v bytového domé 2x mésiéné 1hod













































http://100sprava.cz/cenik/
100 DIRECT s.r.o.







http://predseda-svj.cz/

ProFacility s.r.o.





































